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Wir sind ein renommiertes Unternehmen mit Sitz im tiroler Unterland und suchen zur Verstarkung
unseres Teams in Kirchbichl eine/n engagierte/n und motivierte/n

Mitarbeiter/in in Teilzeit (15-20 Std.) fiir
administrative Tatigkeiten (w/m/d)

Im Mittelpunkt der Position stehen administrative und organisatorische Tatigkeiten im technischen
Umfeld. Der genaue Aufgabenmix kann — je nach Qualifikation und Interessen — innerhalb des
Tatigkeitsbereichs abgestimmt werden.

Deine neue Herausforderung:

° administrative Tatigkeiten, insbesondere im Bereich Service- und Technikabwicklung

] Bearbeitung und Verwaltung von Servicefdllen als Schnittstelle zwischen Kunden, Technikteam und Lieferanten
. Bestellung und Koordination von Ersatzteilen

. Erstellung von Angeboten und Rechnungen

] Pflege von Daten sowie Erstellung von Auswertungen und Statistiken zur Optimierung interner Ablaufe

. allgemeine organisatorische und administrative Office-Tatigkeiten

Das bringst du mit:

o sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office und idealerweise Erfahrung mit Warenwirtschaftssystemen)

o hohes Mal an Engagement, Motivation und Lernbereitschaft

o gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

. strukturierte, zuverlassige und genaue Arbeitsweise

° du bist ein/e Teamplayer/in und mdchtest als Teil des Teams aktiv am Erfolg des Unternehmens
teilhaben

Das bieten wir Dir:

o wertvolle Mitarbeit in einem erfolgreichen Team, bei einem renommierten Unternehmen der Branche

o Moglichkeit, die Position aktiv mitzugestalten und weiterzuentwickeln

o ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und Entwicklungsmaglichkeiten

. flache Hierarchie und die Moglichkeit mitzugestalten

. ein erstklassiges Arbeitsumfeld mit diversen Benefits

. eine umfangreiche Einschulung durch erfahrene Mitarbeiter

o attraktive Verdienstmoglichkeiten. Das Mindestgehalt auf Vollzeitbasis betragt € 2.700,- brutto pro Monat

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt und gestalte mit uns deine berufliche Zukunft!
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